Leidbeiningar fyrir
uppsetningu

Markmid og tilgangur
konnunarinnar er ad meela

Stal‘fSén &gj u- anaegju starfsfélks og fa

kOnnun

visbendingu um hvad ma
betur fara i
starfsumhverfinu.

Daemi um starfsanagjukénnun

Leidbeiningar fyrir
uppsetningu

Daemium lysingu a
kdnnun

(-\—, Haefnisetur
{I'/) ferdapjonustunnar

1.Taktu saman lista yfir starfsfolk sem pu vilt senda
starfsanaegjukédnnun.

2.Veldu pér tél sem pu eetlar ad setja spurningakénnunina upp i.
Google Forms og Microsoft Forms eru daemi um notendaveaen
forrit.

3.Settu upp starfsanaegjukdnnun. bu getur afritad fullyrdingarnar
sem koma fram hér & eftir. bu getur notad allar fullyrdingar eda
valid peer sem pér finnst eiga vid.

4.Skrifadu stutta lysingu (inngang) & kdnnuninni. bu getur lika notad
daemid sem er gefid upp hér a eftir.

5.Deildu kénnuninni med starfsfolkinu, t.d. med pvi ad senda peim
télvupdst eda deila hlekk a kénnunina a
samfélagsmidlum/workplace.

6.Endurtaktu kdnnunina reglulega til ad sja hvort starfsanaegja
eykst eda hvort dregur Ur henni.

Keeri starfsmadur,

Okkur/mér er annt um ad pér lidi vel i vinnunni. Til ad kanna anaegju
starfsfélks og fa visbendingar um hvad ma betur fara i
starfsumhverfinu bidjum vid/ bid ég pig um ad svara eftirfarandi
kdnnun. Athugadu ad kénnunin er nafnlaus og pvi verdur ekki haegt
ad rekja svor til einstakra svarenda.

Vinsamlegast smelltu hér fyrir nedan til ad svara kdnnuninni: [setja
hlekk]
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https://docs.google.com/forms
https://forms.office.com/

Leidbeiningar fyrir
uppsetningu
Eftirfarandi eru fullyrdingar

Stal‘fSén &gj u- sem zetlad er ad lysa afstédu
k6 nnun til vinnustadarins, starfs og

samstarfsfolks.

Daemi um fullyrdingar sem nota mai starfsanagjukénnun

Fullyrdingar par sem e Egeralmennt anaegd/ur i vinnunni.
svarmoguleikar eru e Eg get nytt pekkingu mina og haefni i niverandi starfi.
Mjég sammdla - Frekar * Eg veit fyrir fram hvenaer ég parf ad vinna yfirvinnu.

e Eg fae videigandi pjalfun til ad sinna starfi minu.

e Samstarfsmenn minir syna mér almennt vingjarnlegt vidmot.

» Egkemst fra vinnu pegar ég naudsynlega parf & ad halda (t.d. til
leeknis).

¢ Starfsmenn syna hver 6drum umburdarlyndi & vinnustadnum.

e Eg fae studning fra naesta yfirmanni pegar vid &.

e Vinnustadurinn er laus vid hétanir og ofbeldi.

» Egveit til hvers er atlast af mér i vinnunni.

¢ Upplysingafleedi & vinnustadnum er i lagi.

e bad er komid fram vid alla starfsmenn & jafnréttisgrundvelli.

¢ Vinnutiminn er eins og um var samid.

e pad er borin virding fyrir mér sem starfsmanni.

e Mér tekst ad ljuka verkefnum minum & tilsettum tima.

e Vinnustadurinn er laus vid samskiptavandamal.

¢ Vinnustadurinn er laus vid einelti.

» Egerdedlilega preytt/ur eftir vinnudaginn.

e Eg fae studning fra samstarfsfolki pegar vid a.

e Eg myndi meela med vinnustadnum.

sammala - Hlutlaus -
Frekar osammadla -
Mjég 6sammala

Fullyréingar par sem » Eg hef fengid skriflega starfslysingu i minar hendur.
svarméguleikar eru » Eg hef kost 4 ad sakja ndmskeid tengt starfi.
Jd - Nei » Eg hef fengid skriflegan radningarsamning.

{I'/) ferdapjonustunnar
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